
求人票（フルタイム事務員） 

●就業場所等 ●労働条件等 

就
業
場
所 

施設名(定員) 住所 

賃金

形態 

【時間給】1,200 円/時間 

・6 ヶ月の試用期間は 1,100 円/時間 

・処遇改善加算Ⅲ手当(本給 6％・最高 10,560 円/施設毎に

相違します。) 

大和こども園(185) 小松市大和町 102 

松陽こども園(155) 小松市大領中町 1-171 

月津こども園(105) 小松市月津町め 57 

中海こども園(65) 小松市軽海町ノ 16-4 締切日 末日 

蓮代寺こども園(85) 小松市蓮代寺町に 173 支払日 21 日（翌月払い） 

湯野こども園(205) 能美市佐野町ワ 35 昇給 勤続年数による昇給なし 

  賞与 なし、ただし 3 月-業績手当（最高 20 日分） 

●仕事の内容等 通勤

手当 

あり（2 ㎞以上）マイカー通勤可 

・駐車料利用料なし 職種 (契約)認定こども園の事務業務 

仕
事
の
内
容 

・専用ソフトによる会計業務、現金管理 
加 入

保険 

雇用、労災、健康、厚生、退職共済加入 

イデコ加入時補助制度プラスあり 

・保育料等の集計、集金(口座振替)業務 

就業

時間 

・8:00～17:00 または 8:30～17:30 等 

・職員の勤怠管理業務 （休憩時間 60 分） 

・保育室での保育補助業務  

など 
 

 

 

休
日
等 

・休日：(土)(日)(祝)及び夏季 8/14～8/16 、年末年

始 12/29～1/3。 

雇用

形態 

正規職員以外の契約 

※無期雇用転換や正規職員登用制度あり。法人

経営状況や職員配置状況により公募します。 

・毎月 1 回程度土曜勤務を依頼する場合があります。

この場合土曜勤務手当 1,000円支給と振替休日対応。 

・有給付与/法定有給付与 

 

雇 用

期間 

雇用期間の定めあり。 

（更新の可能性あり） 

年度毎の更新契約です。 

●選考等 

採用人数 お問い合わせください 

選考方法 面接（随時） 

必要な 

免許・資格 

特になし。社会福祉士など手当程度あり 

(資格取得支援も検討します) 

応募書類 履歴書(写真付)  

選考結果 3 日以内 

年齢 特に制限はございません。 試用期間 
あり（6 ヶ月） 

労働条件の変更あり。 

●その他 

質問等ございましたら、右記までご連絡ください。 

ホームページお問い合わせからの質問でも結構です。 

◆お問い合わせ◆ 

〒923-0301 石川県小松市矢崎町ナ 129-1 

社会福祉法人大和善隣館 

本部事務局：事務局長 和田 博史 

☎(0761)58-0328 /FAX(0761)58-0354 

 


